              TRƯỜNG THCS NGUYỄN VĂN NGHI     


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 23/9/2019 đến ngày 29/9/2019)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

23/9
	-Chào cờ-Truyền thống nhà trường
	Sân trường
	6h45
	BLĐ,GV, CNV

	
	-  Họp thông qua quy chế đánh giá phân loại hàng quý theo Quyết định số 3728/QĐ-UBND ngày 03 tháng 9 năm 2019 của Ủy ban nhân dân Thành phố
	Phòng nghe nhìn
	Giờ chơi
	Hội đồng trường

	
	· Hoàn thành kế hoạch nhà trường, kế hoạch GD, KH nhà trường,….
	
	Trong ngày
	BLĐ, các bộ phận

	
	· Thực hiện kê khai tiết dạy học sinh hòa nhập, khuyết tật
	
	Suốt tuần
	BLĐ, GV, Kế toán

	
	· Khối 6, 9 nộp giáo án tiết thao giảng công tác chủ nhiệm, NGLL về HT
	
	Hạn chót ngày 24/9
	Khối trưởng 6; 9

	
	· Trình dự toán thu chi năm học 2019-2020 về Hiệu trưởng
	
	Trong ngày
	 Bộ phận Kế toán

	
	- Tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019- 2020 (theo KH 1034/KH-GDĐT ngày 6/9/2019)
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	T Hưng-TPT, Nhóm Tin, GDCD 

	
	- Gửi báo cáo tháng 9, Kế hoạch tháng 10/2019 về C Liễu_VT
	Văn phòng
	Trước 25/9
	Các bộ phận 

	
	- Nộp hồ sơ tuyển dụng viên chức năm học 2019-2020
	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	C Trang-KT

	
	- Nhận câu hỏi thu hoạch BDTX ND3 (module QLTrH 1: Những vấn đề chung về quản lí giáo dục trung học theo yêu cầu đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục) và thực hiện trực tiếp trong Sổ Quản lý học BDTX CBQL THCS quận Gò Vấp.
	
	23/9(30/10
	BLĐ

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

24/9
	· Họp CM bộ môn Sử.
	HT. C PGD&ĐT
	7h30
	C Thúy CB mạng lưới,  GV dạy môn Sử 

	
	· Họp CM bộ môn Địa.
	Trường THCS NgTr
	7h30
	GV dạy môn Địa 

	
	- Triển khai hướng dẫn, tập huấn thực hiện công tác báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	C Thanh-HV, C Yến-HV

	
	· Họp CM bộ môn Toán.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	GV dạy môn Toán 

	
	- Nhận Quyết định nghỉ việc tháng 10/2019.
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	Hạn chót
	C Trang-KT

	
	-Họp Khối trưởng chủ nhiệm 
	Phòng nghe nhìn
	Giờ chơi buổi chiều
	HT, PHT, khối trưởng, TPT, Giám thị

	Thứ Tư

25/9
	· Họp CM bộ môn Lý.
	Trường THCS HVN
	7h30
	GV dạy môn Lý THCS 

	
	· Họp CM bộ môn Hóa.
	Trường THCS PVT
	7h30
	GV dạy môn Hóa THCS 

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng các trường công lập.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	T Hiền-HT

	
	· Họp CM bộ môn Văn.
	HT. A PGD&ĐT
	13h30
	GV dạy môn Văn 

	
	- Các trường gửi báo cáo tiết kiệm điện quý III/2019
	Điện lực Gò Vấp

Phòng Kinh tế

Phòng GDĐT
	Hạn chót
	C Trang-KT

	
	- Gửi Kế hoạch Giáo dục, các kế hoạch khác, TKB về PGD&ĐT (bằng văn bản)
	Tổ PT (ông Tùng)
	Hạn chót
	C Liễu-VT 

	
	- Nộp báo cáo xếp, công nhận hạng trường năm học 2019-2020
	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	C Trang-KT

	Thứ Năm

26/9 
	· Họp CM bộ môn GDCD 
	Trường THCS PTH
	7h30
	GV dạy môn GDCD 

	
	· Họp CM bộ môn Công nghệ, nghề PT 
	TT GDNN-GDTX
	7h30
	GV dạy môn Công nghệ, nghề PT

	
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Công nghệ.
	Trường THCS NVT
	8h00
	GV Công nghệ

	
	·   Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại Hiệu trưởng  quý 3/2019
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	Trước ngày 30/9/2019
	C Trang-KT

	
	- Nộp quyết định, bảng phân công chuyên môn năm học 2019-2020


	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	C Trang-KT,  C Liễu-VT

	Thứ Sáu

27/9
	
	
	
	

	
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Tiếng Anh.
	HT.A PGD&ĐT
	8h00
	C Hòa- CBCĐ, GV Tiếng Anh 

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

28/9
	· Thao giảng tiết: SHCN; NGLL
	 Sảnh sau
	7h00
	BLĐ, TPT, CTCĐ, GVCN các khối lớp, 01 Ban Đại diện PHHS các lớp; Lớp trưởng các lớp.

	
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Thể dục.
	Trường THCS TnS
	8h00
	GV Thể dục THCS

	Chủ nhật

29/9

  
	-Họp PHHS các khối lớp: ( Bộ phận VP, phục vụ phân công giữ xe)
+ Khối 7;8 họp từ 7g 00 đến 8h30

+Khối 6;9 họp từ  9h00
	Phòng học các lớp
	Buổi sáng
	BLĐ, GVCN, Bộ phận VP, phục vụ.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


